TAPATURMA-ASIOIDEN MUUTOKSENHAKULAUTAKUNTA

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus,
artiklat 13, 14 ja 30
Laatimispaiva 25.5.2018
Paivitetty 23.8.2021

1.
Rekisterinpitdja

Nimi: Tapaturma-asioiden muutoksenhakulautakunta
Osoite: PL 10, 00581 Helsinki

Muut yhteystiedot: puhelin 09 228 5050

sahkoposti: tl(at)tapaturmalautakunta.fi

2.
Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa, tieto-

Nimi: Heta Ojanpera
Osoite: PL 10, 00581 Helsinki

Suojavastaava Muut yhteystiedot: puhe|in 09 228 50523
sahkoposti: heta.ojanpera(at)tapaturmalautakunta.fi
3.
Rekisterin Hallintodiaarin rekisteri
nimi
4.

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperusta

Rekisterin kayttotarkoitus on hallintoasioiden kasittely. Hallintodiaari
sisaltaa vireilld olevat seka ratkaistut hakemusasiat.

Henkil6tietojen kasittely pohjautuu laissa (laki tapaturma-asioiden
muutoksenhakulautakunnasta 1316/2010) saddetyn velvoitteen
hoitamiseen. Muutoksenhakulautakunta on ensimmaisen asteen
muutoksenhakuelin, joka kasittelee tyotapaturma- ja
ammattitautilainsaddannon ja muun lakisdaateisen
tapaturmavakuutuksen piiriin kuuluvia valitusasioita. Tama laissa
saddetty tehtdva tarkoittaa, ettd henkilotietojen kasittely on tarpeen
my0s lautakunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

5.
Rekisteroityjen ryhmat,
henkil6tietoryhmat

Rekisteroityja ovat ne henkilot, jotka ovat lahettaneet lautakuntaan
kasiteltavaksi hakemusasian.

Hallintodiaariin merkitdan seuraavia tietoja (tiedot asianosaisjulkisia):

— asianumero

— hakijan nimi

— henkil6tunnus

— mahdollisen asiamiehen tai edunvalvojan nimi ja yhteystiedot

— tapaturma-asioiden muutoksenhakulautakunnan kasittelijan
nimi

— mahdollinen samaan hakijaan liittyvd muutoksenhakuasian
asianumero
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6.

Saannénmukaiset tieto-
lahteet. Jos tietoja ei ke-
rata suoraan rekiste-
réidylta itseltdan, kaikki
tietojen alkuperasta kay-
tettdvissa olevat tiedot

Tapaturma-asioiden muutoksenhakulautakuntaan saapuneet hake-
musasiat. Padsaantoisesti hakemusasioissa tiedot saadaan suoraan re-
kisteroidylta itseltddn hanen toimittamistaan tiedoista.

7.

Henkil6tietojen vastaanot-
tajien ryhmit, joille henki-
I6tietoja on luovutettu tai

luovutetaan

Tietoja luovutetaan asianosaiselle. Muilta edellytetddn asianosaisen
antamaa valtakirjaa.

Paatos voidaan toimittaa kaantajalle.

8.

Kolmannet maat ja kan-
sainvaliset jarjestot, joihin
tietoja siirretaan tai tieto
siitd, ettei henkilotietoja
siirretd kolmansiin maihin
tai kansainvailisiin jarjes-
toihin

Asianmukaisia suojatoimia
koskeva dokumentaatio,
jos henkilotietoja siirre-
tdan kolmansiin maihin tai
kansainvalisiin jarjestoihin
tietosuoja-asetuksen 49
artiklan 1 kohdan toisessa
alakohdassa tarkoitetulla
siirrolla

Tietoja ei siirreta kolmansiin maihin tai kansainvilisille jarjestaille.

9.

Rekisterin suojauksen pe-
riaatteet, tekniset ja or-
ganisatoriset toimenpi-
teet.

Kaikkia rekisterin aineistoa kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvolli-
suus. Henkilotietojen kasittelijoilla on ohjeet henkilotietojen
turvallisesta kasittelysta.

A) Paperinen aineisto
Rekisterin paperinen aineisto on lautakunnan henkiléston kaytossa
naiden tehtavien toteuttamisen edellyttamassa laajuudessa.

Manuaalinen aineisto sailytetdaan lukituissa tiloissa, joihin on paasy ai-
noastaan lautakunnan henkildst6lla. Tiloissa on kdytdssa kulunval-
vonta ja halytykset.

B) Sdhkdinen aineisto

Rekisteriin on pdasy ainoastaan niilla, jotka ovat kirjautuneet lauta-
kunnan ymparistoon henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasa-
nalla (kaksivaiheinen tunnistautuminen). Ty6asemilla on kadytossa
kiintolevyn salausohjelma BitLocker. Materiaalien sahkdiseen
l[ahettamiseen kaytetdan tietoturvalliseksi maariteltyja ratkaisuja,
kuten salattua sahkopostia.
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10.
Henkil6tietojen sailytys- Hallintoasioihin liittyvat paatokset ja muut rekisteriin liittyvat asiakir-
aika tai kriteerit sille, mi- jat sailytetaan pysyvasti.

ten sailytysaika maaraytyy

11.
Rekisterdidyn oikeudet A) oikeus saada paasy tietoihin
seka niiden kdyttaminen Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, mita hanta koskevia henkilbtie-

toja rekistereihin on tallennettu. Hanelld on oikeus pyytaa jaljennosta
omista tiedoistaan. Allekirjoitettu pyynto on lahetettava lautakuntaan
kirjallisesti joko sahkdisesti osoitteeseen tl(at)tapaturmalautakunta.fi
tai postitse osoitteeseen Tapaturma-asioiden
muutoksenhakulautakuntakunta, PL 10, 00581 Helsinki. Pyynnon
sisallolla ei ole maaramuotoa. Tietopyyntoihin vastataan ilman
aiheetonta viivytysta, viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta.

B) oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta lautakunta oikaisee hanta koske-
vat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot tai tadydentaa puutteellisia
henkilotietoja. Pyynto tietojen oikaisusta tehdaan kirjallisesti joko sah-
koisesti osoitteeseen tl(at)tapaturmalautakunta.fi tai postitse osoit-
teeseen Tapaturma-asioiden muutoksenhakulautakunta, PL 10, 00581
Helsinki. Pyynto on allekirjoitettava.

C) oikeus poistaa tiedot (”oikeus tulla unohdetuksi”)

Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta, koska lautakunta kasittelee
henkilotietoja lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.
Muutoksenhakulautakunta on ensimmaisen asteen
muutoksenhakuelin, joka kasittelee tyotapaturma- ja
ammattitautilainsdadannon ja muun lakisdateisen
tapaturmavakuutuksen piiriin kuuluvia valitusasioita. Tapaturma-
asioiden muutoksenhakulautakunnan toiminta perustuu lakiin
1316/2010.

D) oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Oikeutta tietojen siirtamisesta jarjestelmasta toiseen ei sovelleta,
koska henkilotietojen kasittely ei perustu suostumukseen tai sopimuk-
seen.

E) Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Kasittelya rajoitetaan rekisterdidyltd saadun kirjallisen ilmoituksen pe-
rusteella, jos kasittelyn jatkamiseksi ei ole rajoittamisen ylimenevaa
perustetta. Pyynto kasittelyn rajoittamisesta tehdaan kirjallisesti ja se
ldhetetaan joko sdhkoisesti osoitteeseen tl(at)tapaturmalautakunta.fi
tai postitse osoitteeseen Tapaturma-asioiden muutoksenhakulauta-
kunta, PL 10, 00581 Helsinki. Pyynt6 on allekirjoitettava. Pyyntéon on
kirjattava, milla perusteella kasittelyn rajoittamista pyydetaan ja mah-
dollisuuksien mukaan se, mihin asti kasittelya pyydetaan rajoitta-
maan.

Sivu3/4



F) oikeus vastusta automaattista pdatoksentekoa ja profilointia
Lautakunta ei suorita automaattista paatdksentekoa tai kayta henkilo-
tietoja profilointiin tai suoramarkkinointiin.

12.
Kielto-oikeus

Oikeutta vastustaa kasittelya ei sovelleta, koska lautakunta kasittelee
rekisteroityjen henkilotietoja lakisdateisen velvoitteen noudatta-
miseksi ja julkisen vallan kayttamiseksi.

13.

Onko henkilotietojen anta-
minen lakisaateinen tai so-
pimukseen perustuva vaa-
timus taikka sopimuksen
tekemisen edellyttdva vaa-
timus, onko rekisteréidyn
pakko toimittaa henkil6-
tiedot ja tallaisten tietojen
antamatta jattamisen seu-
raukset

Jotta lautakunta pystyy suorittamaan laissa sdddettya (1316/2010)
tehtdvaansa eli ratkaisemaan hallintoasian, on rekisterdidyn toimitet-
tava tarvittavat tiedot.

14.
Oikeus tehda valitus val-
vontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos re-
kisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa ri-
kotaan EU:n tietosuoja-asetusta.
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