TAPATURMA-ASIOIDEN MUUTOKSENHAKULAUTAKUNTA

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus,
artiklat 13, 14 ja 30
Laatimispaiva 25.5.2018
Paivitetty 23.8.2021

1.
Rekisterinpitdja

Nimi: Tapaturma-asioiden muutoksenhakulautakunta
Osoite: PL 10, 00581 Helsinki

Muut yhteystiedot: puhelin 09 228 5050

sahkoposti: tl(at)tapaturmalautakunta.fi

2.

Yhteyshenkilo rekiste-
ria koskevissa asi-
oissa, tietosuojavas-
taava

Nimi: Heta Ojanpera

Osoite: PL 10, 00581 Helsinki

Muut yhteystiedot: puhelin 09 228 50523

sahkoposti: heta.ojanpera(at)tapaturmalautakunta.fi

3.
Rekisterin
nimi

Yhteisty6tahojen rekisteri

4.
Henkil6tietojen kasit-
telyn tarkoitus ja oi-

Rekisterissa olevien henkilotietojen kayttotarkoituksena on sujuvoittaa yh-
teisty6ta tahoihin ja nopeuttaa esimerkiksi huoltokutsuja ja tilausproses-

keusperusta seja.
Henkilotietojen kasittely perustuu suullisen tai kirjallisen sopimuksen tady-
tantéonpanoon tai sitd edeltaviin toimenpiteisiin. Tassa tapauksessa sopi-
muksella tarkoitetaan palvelun tai aineellisen tuotteen tilaamista.

5.

Rekisterdityjen ryh-
mat, henkil6tietoryh-
mat

Rekisteri pitaa sisallaan yhteistyétahojen edustajien tyohon liittyvia henki-
I6tietoja. Henkilotiedoista on koottu aiheittain yhteistydtaholistauksia,
joissa pdasaantoisesti on mainittu henkilon nimi, tydpaikka, tyohon liitty-
vat yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite) ja tehta-
vanimike.

6.

Saannénmukaiset
tietoldhteet. Jos tie-
toja ei kerdta suoraan
rekisteroidylta itsel-
taan, kaikki tietojen
alkuperasta kaytetta-
vissa olevat tiedot

Henkilotiedot saadaan rekisteroidylta itseltaan tai hanen tydonantajaltaan.
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7.

Henkil6tietojen vas-
taanottajien ryhmait,
joille henkilétietoja
on luovutettu tai luo-
vutetaan

Tilitoimisto Talenom saattaa kasitella yhteisty6tahojen henkilttietoja ta-
pauksissa, joissa ne nakyvat lautakuntaan saapuneessa laskussa.

8.

Kolmannet maat ja
kansainvaliset jarjes-
tot, joihin tietoja siir-
retaan tai tieto siitd,
ettei henkilotietoja
siirretd kolmansiin
maihin tai kansainva-
lisiin jarjestoihin

Asianmukaisia suoja-
toimia koskeva doku-
mentaatio, jos henki-
IGtietoja siirretdan
kolmansiin maihin tai
kansainvalisiin jarjes-
toihin tietosuoja-ase-
tuksen 49 artiklan 1
kohdan toisessa ala-
kohdassa tarkoitetulla
siirrolla

Tietoja ei siirreta kolmansiin maihin tai kansainvalisille jarjestoille.

9.

Rekisterin suojauksen
periaatteet, tekniset
ja organisatoriset toi-
menpiteet.

Kaikkia rekisterin aineistoa kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.
Henkilotietojen kasittelij6illd on ohjeet henkildtietojen turvallisesta kasitte-
lysta.

A) Paperinen aineisto
Paperista aineistoa sdilytetaan lautakunnan tiloissa, joissa on kdytossa ku-
lunvalvonta ja halytykset.

B) Séhkdinen aineisto

Henkilotietoihin on padsy ainoastaan niilld, jotka ovat kirjautuneet
lautakunnan ymparist6on henkilékohtaisella kayttajatunnuksella ja
salasanalla (kaksivaiheinen tunnistautuminen) ja joilla on oikeus ko.
kansioihin/tiedostoihin. Ty6asemilla on kdyt6ssa kiintolevyn salausohjelma
BitLocker. Materiaalien sdahkoiseen lahettdmiseen kadytetdan tarvittaessa
tietoturvalliseksi maariteltyja ratkaisuja, kuten salattua sahkopostia.

10.
Henkil6tietojen saily-
tysaika tai kriteerit

Yhteistyotahoihin liittyvia henkilotietoja sailytetdadn niin kauan, kuin se lau-
takunnan toiminnan kannalta on valttamatonta. Asiaan vaikuttaa esimer-
kiksi palvelusopimusten voimassaolo ja lautakunnan omat kaytanteet
tietojen sailyttamisesta.
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sille, miten sailytys-
aika maaraytyy

Jos yhteisty6tahon edustaja ilmoittaa lautakuntaan, etta yhteyshenkilo on
vaihtunut, poistetaan edellisen henkilon tieto ja korvataan se uuden yh-
teyshenkilon tiedoilla. Poistamisesta vastaavat hallintopaallikko seka hal-
lintoassistentti.

11.

Rekisterdidyn oikeu-
det seka niiden kayt-
tdminen

A) oikeus saada padsy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada tietdad, mita hanta koskevia tietoja henkil6-
rekisteriin on tallennettu. Hanelld on oikeus pyytaa jaljenndsta omista tie-
doistaan. Pyynto tehd&an kirjallisesti ja allekirjoitetaan. Pyynto ldhetetdan
postitse osoitteeseen Tapaturma-asioiden muutoksenhakulautakunta,
hallintopaallikko, PL 10, 00581 Helsinki tai sdhkdpostitse
tl(at)tapaturmalautakunta.fi. Pyynnon sisall6lla ei ole maardamuotoa.
Tietopyyntoihin vastataan ilman aiheetonta viivytysta, viimeistdadn kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.

B) oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta lautakunta oikaisee hanta koskevat

epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot tai taydentaa puutteellisia henkilo-
tietoja. Tiedot oikaistaan kirjallisen, allekirjoitetun korjauspyynndn perus-
teella, joka toimitetaan lautakuntaan kohdan 11 A ohjeen mukaisesti.

C) oikeus poistaa tiedot (“oikeus tulla unohdetuksi”)

Henkilotiedot poistetaan rekisterdidyn pyynnosta, ellei kasittelylle ole
muuta laillista perustetta. Allekirjoitettu pyynt6 toimitetaan lautakuntaan
kohdan 11 A ohjeen mukaisesti. Henkilotietojen poistaminen arvioidaan ta-
pauskohtaisesti.

D) oikeus siirtdd tiedot jarjestelmastd toiseen

Jos rekisteroity kirjallisesti pyytaa, rekisterinpitdja toimittaa hanta koskevat
henkilotiedot yleisesti kdytossa olevassa koneellisessa siirtomuodossa.
Rekisteroidylle lahetetdan vain hanen itsensa toimittamat tiedot. Tiedot
siirretaan rekisterdidyn pyynnosta toiselle rekisterinpitdjalle, jos tekniset
resurssit taman mahdollistavat. Tietojen siirroista vastaavat
hallintopaallikko seka tietosuojavastaava. Allekirjoitettu pyynto
toimitetaan lautakuntaan kohdan 11 A ohjeen mukaisesti.

E) Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Kasittelya rajoitetaan rekisterdidyltd saadun kirjallisen ilmoituksen perus-
teella, jos kasittelyn jatkamiseksi ei ole rajoittamisen ylimenevaa perus-
tetta. Kirjallinen, allekirjoitettu pyynto toimitetaan lautakuntaan kohdan
11 A ohjeen mukaisesti. Pyyntoon on kirjattava, milla perusteella kasittelyn
rajoittamista pyydetdan ja mahdollisuuksien mukaan se, mihin asti
kasittelya pyydetdan rajoittamaan.

F) oikeus vastustaa automaattista paatoksentekoa ja profilointia
Lautakunta ei suorita automaattista paatoksentekoa tai kayta henkilotie-
toja profilointiin tai suoramarkkinointiin.
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12.
Kielto-oikeus

Koska yhteistydtahojen henkilotietojen kasittely perustuu sopimuksen tay-
tantéonpanoon tai sitd edeltaviin toimenpiteisiin, ei rekisterdidyilla ole oi-
keutta vastustaa henkilotietojen kasittelya.

13.

Onko henkilotietojen
antaminen lakisaatei-
nen tai sopimukseen
perustuva vaatimus
taikka sopimuksen te-
kemisen edellyttava
vaatimus, onko rekis-
teréidyn pakko toi-
mittaa henkil6tiedot
ja tallaisten tietojen
antamatta jattamisen
seuraukset

Palvelusopimuksen tekeminen edellyttdd yhteyshenkilon tietojen antami-
sen.

14.

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomai-
selle

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n tietosuoja-asetusta.
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